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Приложение  

к  постановлению администрации  

муниципального  образования 

Кандалакшский  район 

от 08.05.2014 № 933 

 

 

Положение  о  порядке  учета  детей,  

проживающих на  территории Кандалакшского  района,  

подлежащих  обучению по образовательным программам  дошкольного,  начального  

общего,  основного общего и среднего  общего  образования 

 

I. Общие  положения. 

 

1.1. Настоящее  Положение  определяет   порядок  учета  детей,  проживающих 

на  территории  муниципального  образования  Кандалакшский  район,  подлежащих  

обучению по  основным  образовательным  программам  дошкольного, начального  

общего, основного  общего и среднего  общего  образования в  образовательных  

организациях,  расположенных на  территории Кандалакшского района (далее-

Положение).  

1.2. Положение  разработано в  соответствии с :  

 Конституцией  Российской Федерации; 

 Федеральным  законом РФ от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об  образовании  в  

Российской  Федерации»; 

 Федеральным законом от  24.06.1999 №120-ФЗ «Об  основах  системы  

профилактики безнадзорности  и правонарушений  несовершеннолетних»; 

 Уставом  муниципального  образования  Кандалакшский  район; 

 Положением  об Управлении  образования  администрации  муниципального  

образования  Кандалакшский  район. 

1.3. Положение  определяет  порядок  учета  детей, а  также  систему  

взаимодействия  Управления  образования администрации  муниципального  образования  

Кандалакшский  район (далее- Управление  образования), комиссии  по делам 

несовершеннолетних и защите  их прав муниципального  образования  Кандалакшский  

район (далее - КДН и ЗП) с  учреждениями   и  организациями,  участвующими в  

организации  учета  детей, проживающих на  территории  Кандалакшского  района. 

1.4. Обязательному ежегодному  учету  подлежат  все  дети  в  возрасте  от  0 до  

18 лет, проживающие (постоянно  или временно) или пребывающие на  территории  

муниципального  образования, в  целях предоставления  им  конституционного права  на  

получение  общего  образования,  в  том числе  дети  с  ограниченными  возможностями  

здоровья (далее - дети  с  ОВЗ). 

1.5. Учет детей  осуществляется в  рамках  взаимодействия  органов  и 

учреждений  системы  профилактики безнадзорности  и правонарушений 

несовершеннолетних: 

 Управления  образования; 

 КДН и ЗП; 

 образовательных организаций, расположенных на  территории  

Кандалакшского  района (независимо  от  подчиненности); 

 учреждений  здравоохранения; 
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 МО МВД России «Кандалакшский»; 

 иных  органов  и учреждений  системы  профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних (в пределах своей компетенции). 

1.6. Информация  по учету  детей  подлежит  сбору,  передаче, хранению и 

использованию в  порядке,  обеспечивающем  ее  конфиденциальность и соблюдение  

требований  к  обработке  персональных данных. 

 

 

II. Учет  детей. 

 

2.1. Учет  детей  на  территории Кандалакшского  района  осуществляется путем 

создания и ведения  единой  информационной  базы данных несовершеннолетних в 

возрасте от 0 до 18 лет, постоянно (временно) проживающих (пребывающих) на 

территории муниципального  образования  Кандалакшский  район, которая формируется и 

находится (хранится) в Управлении образования администрации  муниципального  

образования  Кандалакшский  район (далее - единая информационная база данных).  

2.2. В учете детей участвуют: 

 муниципальные общеобразовательные организации; 

 муниципальные образовательные организации, реализующие программы 

дошкольного образования; 

 МО МВД России «Кандалакшский»; 

 учреждения  здравоохранения; 

 КДН и ЗП; 

 органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних (в пределах своей компетенции, по согласованию). 

2.3. Источниками формирования единой информационной базы данных служат: 

2.3.1 Данные  автоматизированных  информационных  систем  “Электронная  

школа” и “Электронный  детский  сад”. 

2.3.2 Данные общеобразовательных организаций о детях: 

 обучающихся в данной общеобразовательной организации, вне зависимости 

от места их проживания;  

 достигших к началу учебного года 6-7 лет и подлежащих приему в 1-й класс 

в наступающем и следующем за ним учебных годах; 

 не получающих образование по состоянию здоровья; 

 не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона; 

 не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным 

причинам учебные занятия. 

2.3.3 Данные образовательных организаций, реализующих программы 

дошкольного образования, о детях, достигших возраста 6 лет 6 месяцев, завершающих 

получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в 

наступающем и следующем за ним учебных годах.  

2.3.4 Данные участковых педиатров учреждений  здравоохранения о детском 

населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но 

фактически проживающих на соответствующей территории.  

2.3.5 Данные о регистрации детей по месту жительства или месту пребывания 

(карточки регистрации, поквартирные карточки, домовые (поквартирные) книги и т.д.). 

2.3.6 Данные о детях, находящихся в специализированных учреждениях для 

несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации; в центрах временного 

содержания для несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел; 

лечебно-профилактических и других детских учреждениях. 
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2.4. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 2.3 настоящего 

Положения, оформляются списками, содержащими персональные данные о детях, 

сформированными в алфавитном порядке по годам рождения (по форме, установленной  в  

приложении №1  Положения). 

2.5. Муниципальные  общеобразовательные организации: 

2.5.1 Незамедлительно  информируют отдел  общего и дополнительного  

образования Управления  образования: 

 о применении к  несовершеннолетним обучающимся  мер  дисциплинарного  

взыскания в  форме  отчисления из  образовательной  организации; 

 о выявлении несовершеннолетних в  возрасте  от  8 до  18 лет, 

проживающих  на территории  муниципального  образования  Кандалакшский  район, не 

получающих общее образование. 

2.5.2 Организуют контроль  движения  обучающихся  при  переводе  из  одной  

образовательной  организации  в  другую: 

 выдают  документы несовершеннолетних  обучающихся (личные  дела, 

медицинские  карты)  родителям  (законным  представителям) при  наличии  отношения 

на  перевод  в  другую  образовательную  организацию  (по  форме, установленной  в  

приложении  №2 к  положению); 

  в  трехдневный  срок после  издания  приказа  о  зачислении  обучающегося  

направляют  подтверждение  о  зачислении обучающегося  в  образовательную  

организацию,  из  которой  прибыл  обучающийся (по форме, установленной  в  

приложении №2 к  Положению); 

 в  случае   перевода  обучающегося  в  образовательную  организацию,  

расположенную  за  пределами   муниципального  образования  Кандалакшский  район, 

направляют  запрос в  орган местного самоуправления, осуществляющий  управление   в 

сфере образования по  месту  переезда,  о  подтверждении зачисления обучающегося ( в  

трехдневный  срок  со  дня  издания  приказа  об отчислении в  связи  с переводом). 

2.5.3 В срок  до  01 апреля,  до  01 июля,  до 10 ноября,  до  31 декабря  

направляют в  отдел  общего  и  дополнительного  образования  Управления  образования   

информацию  об  обучающихся,   прибывших  в  образовательную  организацию  или  

выбывших  из нее, по установленной  форме (приложение №3 к Положению). 

2.5.4 Ежемесячно (в  течение  учебного  года) в  срок  до  01 числа месяца,  

следующего  за  отчетным,   направляют   в  письменном  виде в  Управление  образования  

и  КДН и ЗП  информацию о не обучающихся  и   об  обучающихся,  систематически  

пропускающих  учебные  занятия  по  неуважительным  причинам,  по установленной  

форме (приложение №4  к  Положению). 

2.5.5 Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, 

выявленных в ходе работы по выявлению и учету, независимо от  места  проживания. 

2.5.6 Ежемесячно информируют комиссию по делам несовершеннолетних и 

защите их прав об успеваемости несовершеннолетних, состоящих на индивидуальном 

профилактическом учёте в КДН и ЗП. 

2.5.7 Незамедлительно  информируют  КДН и ЗП  о  родителях (законных  

представителях),  не  исполняющих  или ненадлежащим образом исполняющих 

обязанности по воспитанию  и  обучению  несовершеннолетних. 

2.6. Муниципальные  дошкольные  образовательные  организации: 

2.6.1 ежегодно  в срок  до  01 февраля текущего года предоставляют  в  отдел  

общего  и дополнительного  образования сведения о детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев, 

посещающих дошкольные образовательные учреждения по установленной форме 

(приложение  №5  к настоящему Положению). 

2.6.2 Организуют контроль  движения  обучающихся (воспитанников) при  

переводе  из  одной  образовательной  организации  в  другую: 
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 выдают  документы воспитанников (личные  дела, медицинские  карты)  

родителям  (законным  представителям) при  наличии  отношения на  перевод  в  другую  

образовательную  организацию; 

 в  трехдневный  срок после  издания  приказа  о  зачислении  воспитанника 

направляют  подтверждение  о  зачислении обучающегося  в  образовательную  

организацию,  из  которой  прибыл  воспитанник; 

2.6.3 Ежемесячно   направляют в  отдел  общего  и  дополнительного  образования  

Управления  образования   информацию  о воспитанниках,  не посещающих  

образовательную  организацию  по неуважительным  причинам, по  установленной  форме 

(приложение №6  к  Положению). 

2.6.4 Незамедлительно  информируют  КДН и ЗП  о  родителях (законных  

представителях),  не  исполняющих  должным  образом обязанности по содержанию, 

воспитанию    обучению  и защите  прав несовершеннолетних. 

2.7. Иные  образовательные  организации,  расположенные  на  территории  

муниципального  образования  Кандалакшский  район (независимо  от  

подчиненности): 

2.7.1 Незамедлительно  информируют  Управление  образования  и  КДН и ЗП: 

 о применении к  несовершеннолетним обучающимся  мер  дисциплинарного  

взыскания в  форме  отчисления из  образовательной  организации. 

 о выявлении несовершеннолетних, проживающих  на территории  

муниципального  образования  Кандалакшский  район, не получающих общее 

образование. 

2.7.2 Организуют контроль  движения   обучающихся  при  переводе  из  одной  

образовательной  организации  в  другую: 

 выдают  документы несовершеннолетних  обучающихся (личные  дела, 

медицинские  карты)  родителям  (законным  представителям) при  наличии  отношения 

на  перевод  в  другую  образовательную  организацию; 

 в  трехдневный  срок после  издания   приказа  о  зачислении  обучающегося  

направляют  подтверждение  о  зачислении обучающегося  в  образовательную  

организацию,  из  которой  прибыл  обучающийся; 

 в  случае   перевода  обучающегося  в  образовательную  организацию,  

расположенную  за  пределами   муниципального  образования  Кандалакшский  район,  

направляют  запрос в  орган  местного  самоуправления, осуществляющий управление  в  

сфере  образования  по  месту  переезда,  о  подтверждении зачисления обучающегося. 

2.7.3 В срок  до  01 апреля,  до  01 июля,  до 10 ноября,  до  31 декабря  

направляют  в  КДН и ЗП информацию  о несовершеннолетних  обучающихся,  

прибывших  в  образовательную  организацию  или  выбывших  из нее. 

2.7.4 Ежемесячно  в  срок  до  01 числа месяца,  следующего  за  отчетным,   

направляют   в  письменном  виде в  Управление  образования  и  КДН и ЗП  информацию  

об  обучающихся, систематически  пропускающих  учебные  занятия  по  неуважительным  

причинам,  по установленной  форме (приложение №4  к  Положению). 

2.7.5 Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, 

выявленных в ходе работы по выявлению и учету. 

2.7.6 Ежемесячно информируют комиссию по делам несовершеннолетних и 

защите их прав об успеваемости несовершеннолетних, состоящих на индивидуальном 

профилактическом учёте в КДН и ЗП. 

2.7.7 Незамедлительно  информируют  КДН и ЗП  о  родителях (законных  

представителях),  не  исполняющих  должным  образом обязанности по содержанию, 

воспитанию    обучению  и защите  прав несовершеннолетних. 

2.8. Управление  образования: 
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2.8.1 Осуществляет организационное и методическое руководство работой по 

выявлению и учёту детей, подлежащих  обучению по  образовательным  программам  

дошкольного,  начального  общего, основного  общего  образования. 

2.8.2 Принимает  и  рассматривает  заявления   родителей  (законных  

представителей)  обучающихся: 

 о  получении  детьми   общего  образования  вне  образовательных  

организаций (в  форме  семейного  образования – получения  основного  общего 

образования, в   форме  самообразования – получения  среднего  общего  образования); 

 о  выдаче  разрешения  о приеме  ребенка  в 1 класс  в  возрасте  ранее 6,5 

лет  или в  возрасте  старше 8 лет. 

2.8.3 Принимает от учреждений и организаций сведения о детях, составленные в 

соответствии с требованиями настоящего Положения, и ежегодно  формирует единую 

электронную базу данных  детей  в  возрасте  от  0 до 18 лет,  проживающих или 

пребывающих  на  территории Кандалакшского  района,  по  состоянию  на  01 октября  

текущего  года,  подлежащих  обучению  по образовательным программам  дошкольного, 

начального  общего,  основного  общего  образования. 

2.8.4 Ведет  банк  данных  о формах  получения  образования  детьми,  

подлежащими  обучению по  образовательным  программам  начального  общего, 

основного  общего,  среднего  общего  образования. 

2.8.5 Своевременно осуществляет корректировку единой базы данных в 

соответствии с информацией, полученной от органов и учреждений системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, а также от иных 

заинтересованных лиц. 

2.8.6 Ежемесячно  совместно  с  КДН и ЗП  проводит  сверку  информации  о 

несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих занятия в 

образовательных организациях по неуважительным причинам. 

2.8.7 Не позднее  чем в месячный  срок  после  выявления   несовершеннолетних, 

не  получающих  общее  образование, принимает  меры,  обеспечивающие   получение  

несовершеннолетними  общего  образования. Контролирует устройство на обучение 

выявленных не обучающихся детей и вносит соответствующие изменения в единую базу 

данных. 

2.8.8 Осуществляет мониторинг   деятельности образовательных организаций  по 

организации обучения детей и принятием мер по сохранению контингента обучающихся. 

2.8.9 Осуществляет мониторинг  деятельности подведомственных 

образовательных организаций по учету и движению воспитанников и обучающихся, 

полноту и достоверность данных, содержащихся в книге движения воспитанников и 

алфавитной книге обучающихся. 

2.8.10 Отдел  охраны  прав  детства  Управления  образования  согласовывает  

отчисление несовершеннолетних обучающихся из числа детей-сирот  и детей,  

оставшихся  без попечения родителей, достигших возраста пятнадцати лет и не 

получивших основного общего образования.  

2.9.  Учреждения здравоохранения (в пределах своей компетенции): 

2.9.1 Организуют работу по учёту детей в соответствии с приказом Министерства 

здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 09.02.2007 № 102. 
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2.9.2 Ежегодно в  срок  до 01 августа  направляют сведения о детях в  возрасте  от 

0  до 18 лет, подлежащих обязательному обучению, в  том  числе  о не обучающихся по 

состоянию здоровья, в Управление образования (приложения №7,8 к Положению). 

2.10. КДН и ЗП (в пределах своей компетенции): 

2.10.1 В ходе профилактической работы выявляют из числа совершивших 

противоправные действия несовершеннолетних тех, кто самовольно оставил 

образовательную  организацию,  систематически пропускает занятия по неуважительным 

причинам. 

2.10.2 Принимает меры к привлечению к ответственности родителей и иных 

законных представителей, не обеспечивающих получение детьми в возрасте до 18 лет 

обязательного общего образования. 

2.10.3 Совместно с Управлением образования: 

 не позднее  чем в месячный  срок  после  согласования  отчисления  

несовершеннолетних, не  получивших  общее  образование, принимает  меры,  

обеспечивающие   получение  несовершеннолетними  общего  образования. Контролирует 

устройство на обучение выявленных не обучающихся детей,  

 на первое число каждого последующего месяца проводит сверку по 

несовершеннолетним в возрасте до 18 лет, не посещающим или систематически 

пропускающим занятия в образовательных организациях по неуважительным причинам, 

2.10.4 Заслушивает на заседаниях КДН и ЗП: 

 руководителей образовательных организаций о состоянии работы по 

обеспечению получения несовершеннолетними обязательного общего образования по 

итогам сверок. 

 вопросы о взаимодействии  органов и учреждений муниципальной системы 

профилактики по обеспечению получения обязательного общего образования 

несовершеннолетними, проживающими  или пребывающими  на  территории 

Кандалакшского  района. 

2.10.5 Рассматривает на заседании КДН и ЗП  представления 

общеобразовательных организаций  о согласовании отчисления несовершеннолетнего 

обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего 

образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его 

родителей (законных представителей). При  отчислении  детей-сирот  и детей, оставшихся 

без попечения родителей, решение принимается с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 
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Приложение  №1  

К  Положению  о  порядке  учета  детей,  

проживающих на  территории  

Кандалакшского  района,  

подлежащих  обучению  

по образовательным программам   

дошкольного,  начального  общего,   

основного общего и среднего  общего  образования 

 

 

 

Сведения  о  детях,  проживающих или пребывающих  на  территории  

Кандалакшского  района в возрасте  от 0 до  18 лет 

 

№ 

п/п 

фамилия, имя,  

отчество  

ребенка 

дата  

рождения 

возраст 

(по 

состоянию 

на  01 

октября  

текущего 

года 

адрес  

проживания 

место 

регистрации 

образовательная  

организация 
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Приложение  №2  

К  Положению  о  порядке  учета  детей,  

проживающих на  территории  

Кандалакшского  района,  

подлежащих  обучению  

по образовательным программам   

дошкольного,  начального  общего,   

 

________________________________ 

(ОУ, в  которое  направляется  отношение) 

 

Отношение на  перевод обучающегося 

Администрация  ___________________________________________________дает согласие  

на  зачисление в ______класс  обучающегося ______________________________________ 

__________________________ _________________________________________________ 

 

Директор_____________________________ 

МП 

 

________________________________ 

(ОУ, в  которое  направляется  отношение) 

Подтверждение 

 

Администрация________________________________________________________________

_______________________________________подтверждает,  что  обучающийся   

_____________  _______________________________________________________________ 

Зачислен в  __________класс _____________________________(приказ №________ 

от_________). 

Директор_____________________________ 

МП 



9 
 

 

Приложение  №3  

К  Положению  о  порядке  учета  детей,  

проживающих на  территории  

Кандалакшского  района,  

подлежащих  обучению  

по образовательным программам   

дошкольного,  начального  общего,   

основного общего и среднего  общего  образования 

 

Информация о прибывших обучающихся  за период__________ 

 

Информация  о  выбывших   обучающихся за  период_____________________ 

 

Ф.И. обучающегося Класс  Дата 

выбытия  

Куда  

выбыл  

Причина 

выбытия  

Наличие  документа, 

подтверждающего  

устройство  

обучающегося  для  

дальнейшего обучения 

(дата,  номер,  где 

обучается) 

      

 

Ф.И. обучающегося Класс  Дата 

прибытия  

откуда 

прибыл   

дата и № приказа  

о зачислении  

обучающегося  
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Приложение  №4  

К  Положению  о  порядке  учета  детей,  

проживающих на  территории  

Кандалакшского  района,  

подлежащих  обучению  

по образовательным программам   

дошкольного,  начального  общего,   

основного общего и среднего  общего  образования 

 

 

Информация 

об обучающихся в возрасте от 7 до 18 лет, 

не обучающихся  в образовательном учреждении, 

реализующем программы общего образования 

(по состоянию на 01 число каждого месяца) 

 

ОУ : _________________________________________ 

 

Информация 

об обучающихся в возрасте от 7 до 18 лет, 

систематически пропускающих 

по неуважительным причинам занятия в образовательном учреждении, 

реализующем программы общего образования 

(по состоянию на 01 число каждого месяца) 

ОУ : _________________________________________ 

 
№

п/

п 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

Дата 

рождения 

Место 

учёбы, 

класс 

Фактическое  

место 

жительства 

Причины 

систематических 

пропусков 

количество  

пропущенных 

уроков,  % от 

общего кол-ва  

часов  по 

учебному  

плану 

Принятые 

меры, 

результат 

1.        

2.        

 

№

п/п 

Фамилия, 

имя, отчество 

Дата 

рождения 

Место 

учёбы, класс 

Фактическое  

место 

жительства 

Причины злостного 

уклонения от учёбы 

Принятые меры, 

результат 

1.       

2.       
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Директор ОУ_______________ 
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Приложение  №5  

К  Положению  о  порядке  учета  детей,  

проживающих на  территории  

Кандалакшского  района,  

подлежащих  обучению  

по образовательным программам   

дошкольного,  начального  общего,   

основного общего и среднего  общего  образования 

Информация  о выпускниках дошкольных образовательных учреждений. 

 

№ 

п.п. 

Фамилия, имя, 

отчество 

ребёнка 

Дата 

рождения 

ребёнка 

Домашний 

адрес, 

телефон 

Возраст на 

01.09. ___ 

предполагаемая  

образовательная  

организация 

1.      
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Приложение  №6  

К  Положению  о  порядке  учета  детей,  

проживающих на  территории  

Кандалакшского  района,  

подлежащих  обучению  

по образовательным программам   

дошкольного,  начального  общего,   

основного общего и среднего  общего  образования 

 

 

Сведения  о  воспитанниках  дошкольных образовательных  организаций,  не  

посещающих детский  сад  по  неуважительной  причине 

 

№ 

п/п 

ФИО  

ребенка 

дата  

рождения 

сведения  о  

родителях, 

социальный  

статус 

какая 

предоставлена  

льгота в  % 

соотношении 

с какого  

числа  не 

посещает 

ДОУ 

причины какие  

меры  

приняты  

ДОУ 
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Приложение  №7  

К  Положению  о  порядке  учета  детей,  

проживающих на  территории  

Кандалакшского  района,  

подлежащих  обучению  

по образовательным программам   

дошкольного,  начального  общего,   

основного общего и среднего  общего  образования 

 

Сведения  участковых  педиатров   учреждений   здравоохранения  о   

несовершеннолетних в возрасте  от  0 до  18 лет, проживающих на  территории 

Кандалакшского  района 

 

№ 

п/п 

ФИО  ребенка дата  рождения адрес посещает  

образовательную  

организацию 

     

 

 

 

 

Приложение  №8  

К  Положению  о  порядке  учета  детей,  

проживающих на  территории  

Кандалакшского  района,  

подлежащих  обучению  

по образовательным программам   

дошкольного,  начального  общего,   

основного общего и среднего  общего  образования 

 

Сведения  учреждений  здравоохранения  о  детях  с  ограниченными  

возможностями  здоровья  ( в  том  числе  о детях-инвалидах) 

 

№ п/п ФИО  ребенка дата  

рождения 

адрес посещает  

образовательную  

организацию 

категория  

ограничения  

способности  

к  обучению 

      

 


